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C Introducgao )

Este Guia Pratico foi elaborado pela Coordenacdo-geral de Planejamento e Gestdo da
Rede Federal de EPCT, com o objetivo de nortear as Instituicdes da RFEPCT no preenchimento
de novos TEDs a serem celebrados com a Setec, no ambito da Diretoria de Desenvolvimento
da Rede Federal de EPCT.

CO que éum TED‘D

4 O Termo de Execucdo Descentralizada (TED) € o instrumento por meio do
qual é ajustada a descentralizacao de crédito entre 6rgaos e entidades integrantes
dos Orcamentos Fiscais e da Seguridade Social da Unido, com vistas a execucgao de
programas, projetos e atividades, nos termos estabelecidos no plano de trabalho e
observada a classificacdo funcional programatica. E um instrumento de grande
relevancia para o MEC, uma vez que, por intermédio dele, sdo executadas diversas
politicas publicas no ambito da Pasta. Y

Qual é o sistema utilizado para a celebracao
e o acompanhamento do TED no MEC?

/ O modulo SPO-TED, integrante do Sistema Integrado de Planejamento, Orgamento\
e Financas do Ministério da Educacao (Simec), trata do orcamento e monitoramento das
propostas on-line do governo federal na area da educacao. E nesse médulo que se regis-
tra todo o processo de celebracdo do TED, desde a sua proposicao e analise, passando pela
descentralizacdo orcamentaria e pelo controle do repasse financeiro, além do acompa-
nhamento da execucao e prestacao de contas, até a comprovacgao e conclusao no Siafi.

O Simec/SPO-TED ¢ gerenciado pela Subsecretaria de Planejamento e Orcamento
(SPO), vinculada a Secretaria-Executiva do MEC. Assim, caso necessite de suporte ou mai-
ores informacbes sobre o sistema, basta entrar em contato pelo e-mail

(spo.suporteorc@mec.gou.br>. /
@is as atuais bases legais do TED no M@
é )

0 Decreton®10.426, de 16 de julho de 2020:;
0 Parecer Referencial SEI n°® 13085/2020/ME;
¢ Modelos e Minuta Padrdao TED - SEGES/SEDGG/ME;

\O Portaria n® 37, de 20 de janeiro de 2021 - MEC.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10426.htm
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/termo-de-execucao-descentralizada-ted/arquivos-e-imagens/sei_me_-_9813851_-_parecer_13085-2020-me.pdf
https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/termo-de-execucao-descentralizada-ted/modelos-e-minutas-padrao/modelos-e-minuta-padrao-de-termo-de-execucao-descentralizada
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-37-de-20-de-janeiro-de-2021-299984382
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PROCEDIMENTOS INICIAIS

Para comecar, verifique se vocé ja possui acesso ao sistema SPO-TED no Simec.
Se possuir, siga para a proxima pagina!

Se vocé nao tem acesso ao sistema SPO-TED,
faga o seu cadastro, conforme orientagoes abaixo.

= Acesse: http://simec.mec.gou.br

& Login

Na llsta, SeleC|one “SPO_TED”- 2 Solicitagdo de cadastro de usuarios

SPO - TED v

SPO -TED

2 Solicitagdo de cadastro de usuarios

Selecione.

Controle dos Termo de Execuciio Descentralizada do MEC.

@ Piblico-Alvo: SPO

spo
& Sistemas Relacionados: - SIGEF / SIDOC (FNDE) - Mbdulo SPO - Planejamento e Acompanhamento

SPO - Acompanhamento Orcamentario
Orcamentério.

CPF

+ Continuar % Cancelar

Informe o seu CPF.

Dica: Clique aqui!

Vocé pode digitar “SPO” para filtrar a lista!

A Ficha de solicitacao de cadastro de usuarios

Na lista, selecione “UO/Equipe Técnica Proponente”.

ey Preencha as demais informacaoes.

Controle dos Termo de Execucdo Descentralizada do MEC
@ Publico-Aivo: SPO
& Sistemas Relacionados: - SIGEF / SIDOC (FNDE) - Modulo SPO - Planejamento e Acompanhamento Orcamentario Cl-lq ue aq u[l

Perfil:

Selecione o perfil desejado 7

« Enviar Solicitacio *® Cancelar

E-mail da SPO:
<spo.suporteorc@mec.gou,br>

Encaminhe e-mail para a SPO comunicando sobre a abertura da
solicitacao e aguarde a confirmacao do seu cadastro. 2
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Como preencher um TED no Simec?

PASSO 1 e

= Acesse: http://simec.mec.gov.br;

= Facalogin;
= Va para o modulo SPO-TED:;
= Confira se esta na tela abaixo;

= Clique em “Listar Termos”.

. J

pol 14 43+ Principal~ @ gffema  ~ SPO-TED v ano -~ & usudrio [ RN

Termo de Execugar.

Tabelas de Apoio
Descentralizada

W Manual 20 Wl Portaria N°3
Listar Termos ontrolador Descentralizaées
rGamentario

W Portaria W Portaria N°1529 2014
ol Porta 529 201

2 Fluxe do Termo de

Descentralizada

&do Financeira

el io de Ent a
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ATEN(;AO!

O TED é criado pela CGPG/DDR/Setec e enviado, via
Simec, a Instituicdo para preenchimento.

Verifique o numero do TED informado na comunicagdo

= seleCione (9) TED aser preenchido de abertura do termo.

LSIMEC @ Principal~ @ Sistema  ~ SPO - TED " ano - & usudrio - ©

SPO-TED / Listar Termos

Unidacle Orgamentéria (UO) Concedente: Selecione

[ Namero do TED SIMEC: ]

Namero de Transferéncia SIAFI:
Unidade Gestora (UG) Proponente: Se‘ew&
o . ,
ey | Digite o numero do TED.

Coordenagéo: Selecione

Situagdo do Termo: Selecione

, ,
S / Clique aqui!

[ ST

«C & Principal~ @ Sistema - SPO - TED N ano- 2 usuario -

SPO-TED / Listar Termos

Unidade Orgamentaria (UO) Concedente: Selecione
Niimero do TED SIMEC: 12345

Nimero de Transferéncia SIAFI:
Unidade Gestora (UG) Proponente:  Sglacione.

Unidade Gestora (UG) Concedente:  Sefecione

Coordenagéo: Selecione
Situagéo do Termo: Selecione
Consulta Répida:  Todos Vigentes | Vencidos | Vencidos + 120 dias Observe que o TED deve se encontrar na sequinte situagao:
“Termo em cadastramento - PROPONENTE”.
[ pesqisar | it | ciarnovoTed Caso néo esteja, entrar em contato com a CGP/DDR/Setec.
ik
© | Digite o texto para busca
Termo ~ SIAFI Unidade Gestora Proponente Unidade Gestora Concedente Titulo / Objeto da despesa Situagéo Documento Coordenagéo Vigéncia inicial Vigéncia fim
XXX - UG/ Institui¢do UG/ Instituigdo JOOOXXXXXXXX Termo em cadastramento - PROPONENTE

Exibindo registros 1a1, de 1

N

Clique aqui!
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- Preencha o Plano de Trabalho

in
A

09

& Principal~ @ Sistema SPO - TED ’ ano - & usuério i-

SPO-TED / Listar Termos ncedent

Nesta abal

© Nimero do TED SIMEC 12345

Proponents / U.nidadne Gestora Proponente: UG / Instituicdo Dica:
Situagdo Termo em cadastramento - PROPONENTE

4= Concedente , . .
T Somente sera criado um Novo Plano de Trabalho a partir

AR SEIEIENe Plano de Trabalho deste botdo em casos especificos, como: necessidade de
+Vigéndia correcao de plano ja preenchido e bloqueado para edigdo ou

, . necessidade de celebragao de aditivo ao TED.
4 Programagio Orgamentaria ¢ Financsira
4= Parecer Técnico (Entidade C:
[ 1 - Plano de trabalho ]
4= Tramitagio
4=Termo em PDF
4=Prestagio de Contas da Objeto
4 Movimentagéo Financeira C l lq u e aq u l !
4=Anexos
4= Historico
4= Controlador Orcamentario
Notas:
1. No campo de selecéo para o “tipo Emenda”, semgre deve-
Este campo se encontra ra estar marcado NAO, pois esse modulo esta desabilitado.
previamente preenchido.

- ) - 2. Se o recurso do TED for de emenda, serdo utilizados os
Confira as informagoes. parametros abaixo para o titulo:

2.1. Emenda de Bancada: EB + n°® da emenda + objeto
2.2. Emenda Individual: El + n® da emenda + objeto
4 Principal~ (@ Sistema = SPO - TED

~ Parecer Técnico (Enfidade Concedente)
1- Plano de trabalho
+ Tramitagéo

< Termo em FDF

€ dotipo Emendaz ~
O @

4 Prestacio de Contas do Objeto Sim Nao

< Movimentacio Financeira Identificagdo (Titulo / Objeto da despesa) TI'TU LO / OB.J ETO DA DESPESA

+ Anexos Vocé tem 33 caracteres restantes

= Histérico

4 Controlador Orgamentario

1-DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA
nidade Descentralizadora ¢ Responsavel

Nome do brgi0 ou entidade descentralizador(@) 5 T ——
reenchimento automatico do sistema

Cm I B S Preenchimento automético do sistema

Nimera do CPF: § o .
Preenchimento automatico do sistema

Nome da Secretaria/Departaments/ Unidade Responsvel pelo acompanhaments da execugio . - .
do objeto do TED: Preenchimento automatico do sistema
UG SRl

Nimero & Nome da Unidade Gestora - UG que descentraiizar o crédito: N . 5
Preenchimento automatico do sistema

Nimero & Nome da Unidade Gestora - UG Responsavel pelo acompanhamento da execugio . - .
do objeto do TED: Preenchimento automatico do sistema

Campos de preenchimento
automatico pelo sistema.
2-DAGOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZAOA

nidade Descentralizada e Responsavel

Nome do 6rgio ou entidade descentraiizada N . N
Preenchimento automatico do sistema

Nome da autoridad tonts . L .
ome 62 auondace competents Preenchimento automético do sistema

Nimero do GPF- . o .
Preenchimento automatico do sistema

Nome da Secretaria/Depariamentol Unidade Responsavel pelo exccugio . - .
do objeto do TED: Pr do sistema

UG SIAFI

Himero & Nome da Unidade Gestora- UG que receberd o crédifo . Ay :
Preenchimento automatico do sistema

Nimero & Nome da Unidade Gestora- UG Respensavel pelo execugdo do abjeto do TED: . - .
Preenchimento automatico do sistema

Desca a pagina e continue...
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PASSO 3 — continuagao

Nota:

Preencher com o detalhamento do objeto a ser executado, indicando o campus beneficiario.
No caso de obra, informar o ID cadastrado no Simec— Monitoramento de Obras.

Detalhe o objeto! Bx

- Aquisicao de 20 computadores para estruturacdo do laboratério de informatica do cam-

3-0BJETO

pus XXX.

- 1D: 9999 - Construcao de bloco de 10 salas de aula, com 02 pavimentos, incluso sanitarios
coletivo e PCD masculino e feminino em ambos os pavimentos, no Campus XXX.

Vock tem 490 caracteres restantes

Descreva, de forma clara,
as acoes e metas.

4-DESCRIGAO DAS AGOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO TED:

5 - JUSTIFICATIVA E MOTIVACAO PARA CELEBRAGAO DO TED:

6 - SUBDESCENTRALIZAGAO

A Unidade i auteriza a
administragio pablica federal?

%0 para outro érgdo ou entidad

Vocé tem 5000 caracteres reslanies

Nota:

Para a descrigdo das a¢bes e metas, considerar o que ¢é efetivamente entregavel
a sociedade e que constara no Cronograma Fisico-Financeiro do Plano de Trabalho.

350 caracteres restantes

Ex: Construgéo de Bloco de 10 Salas de Aula, Aquisicdo de 20 computadores.

i — \

Selecione a opcao correspondente a

subdescentralizagdo:
Havera a necessidade de autorizagcao?

Apresente a justificativa e motivagao
para a celebracao do termo.

Nota:

centralizagéo.

Ver competéncias da Setec no art. 16 do Nota:
Decreto n°10.195/2019. ota:
Geralmente, os TEDs visam o cumprimento
da competéncia constante no art. 16, Inciso
XVI, do decreto.

“Art. 16. A Secretaria de Educagdo Profissio-
nal e Tecnolégica compete:
(..)

XIV - formular, desenvolver e implementar
estratégias de organizagdo, otimizagao,
fortalecimento e ~acompanhamento da
gestdo administrativa e da infraestrutura
educacional das instituicbes da Rede Fede-
ral de Educagdo Profissional, Cientifica e
Tecnologica”.

5. Caso haja a necessidade de subdescentralizagéo, incluir justifi-
cativa especifica para tal, ainda que de forma sucinta, neste campo.

Exemplo de Justificativa (Obras):

O TED em questao visa a construgao de bloco de salas
de aula de modo a ampliar a oferta de matriculas...
(incrementar a importancia social).

O TED enquadra-se no art. 3°, inciso I, do Decreto n°®
10.426/2020, por meio do interesse mutuo da Instituigao e
do cumprimento da competéncia da Setec constante no art.
16, inciso XIV, do Decreto n°10.195/2019.

A execucao orgamentaria do objeto se dara mediante a
contratagdo de empresa especializada. Para tal, a Instituicdo
XXX possui corpo técnico suficiente para o adequado plane-
jamento e realizagao do procedimento licitatorio, contando
com os profissionais do Departamento de Engenharia
juntamente com a Comissao de Licitagdo... (detalhar a
capacidade técnica existente).

do objeto do
(competéncia técnica).

O Decreto n°10.426/2020 preuvé, em seu art. 16, a possibilidade de subdes-

Caso haja a necessidade de subdescentralizagéo, incluir justificativa especi-

fica para tal, ainda que sucinta, no campo “5 — Justificativa e Motivagdo da

Celebragéao do TED”.

Atentar-se ao Parecer SEI n° 13085/2020/ME. Expressar na justi-
ficativa, minimante, os itens abaixo:
1. Importéncia social do objeto.
2. Enquadramento do TED no art. 3° do Decreto n° 10.426/2020.
3. As competéncias da Setec que estdo sendo delegadas (ou cum-
pridas) por meio da celebragao do TED.

4. 0s meios que a unidade descentralizada possui para a execugdo
termo, demonstrando a capacidade para tal

Exemplo de Justificativa (Equipamentos):

O TED em questao visa a aquisicdo de computadores
para estruturacdo do laboratério de informatica utilizado
pelos cursos XX... (incrementar a importancia social).

O TED enquadra-se no art. 3°, inciso I, do Decreto n°®
10.426/2020, por meio do interesse mutuo da Instituicéo e
do cumprimento da competéncia da Setec constante no art.
16, inciso XIV, do Decreto n®10.195/2019.

A execugao orgamentaria do objeto se dara mediante a
contratacdo de fornecedor dos equipamentos. Para tal, a
Instituigdo XXX possui corpo técnico suficiente para o ade-
quado planejamento e realizacdo do procedimento licitato-
rio, contando com os profissionais da Comisséao de Licitacido
e da Tecnologia da Informacéao... (detalhar a capacidade
técnica existente).

Decreto n®10.426/2020

Art. 3° A descentralizaao de créditos orcamen-
tarios de que trata este Decreto sera motivada e
tera as sequintes finalidades:

| - execucdo de programas, de projetos e de
atividades de interesse reciproco, em regime de
colaboragdo mutua;

Il - execucdo de atividades especificas pela
unidade descentralizada em beneficio da unida-
de descentralizadora; ou

Il - ressarcimento de despesas.

§ 1° As descentralizagoes de crédito de que
tratam os incisos | e Il do caput serao realizadas
por meio da celebragéo de TED.

Dica:

Caso a quantidade de caracteres
disponivel para preenchimento da justi-
ficativa no Simec/SPO-TED ndo seja
suficiente, vocé podera fazer uma nota
de justificativa complementar e incluir
nos anexos do Plano de Trabalho!

Desca a pagina e
continue... 6
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PASSO 3 — continuagao

Selecione a(s) forma(s) de || Nt
execugao dos Crédltos Pode ser selecionada mais de uma opgéo. Escolha a(s) que mais se adequa(m) a execugao do objeto da avenga.

L. Execucdo Direta — execugao dos créditos orgamentarios com a capacidade organizacional da prépria Unidade
Orgame ntarlos Descentralizada, ou seja, utilizacdo de mao de obra e recursos materiais préprios.

Ex: Projetos institucionais executados diretamente pela equipe, mediante bolsas, auxilios etc.

Contratagdo de Particulares — contratagao de terceiros (pessoa fisica ou juridica) para a execugao do objeto da
avenca, seguindo-se todas as regras legais para as contratagdes publicas.

Execucdo Descentralizada — subdescentralizagao dos créditos a outro ente federativo, entidades privadas sem fins
lucrativos, organismos internacionais ou fundacdes de apoio regidas pela Lei n® 8.958/1994. Caso selecionar esta
opgao, marcar SIM no campo “6 - Subdescentralizacdo” e apresentar a justificativa no campo “5 - Motivagao e Justifi-
cativa para a celebragado do TED”, conforme explicado na pagina anterior.

Ex: Contratos com Fundagoes etc.

7 - FORMAS POSSIVEIS DE EXECUGAO DOS CREDITOS ORGAMENT.

Aforma de execucdo dos créditos orcamentarios descentralizados podera Direta, por meio da utilizac@o capacidade organizacional da Unidade Descentralizada:
ser:
Contratacdo de particulares, observadas as normas para contratos da adminisiracdo pliblica

Descentralizada, por meio da celebracdio de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos,
entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundacées de apoio regidas pela Lei n® 8.958, de 20 de dezembro
de 1994:

8-CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°):

AUnidade Desceniralizadora autoriza a realizacdo de despesas com —~ 7
custos operacionais necessarios a consecugdo do objeto do TED?: ()
Sim

O pagamento sera destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite
de 20% do valor global pactuado:

Vocé tem 5000 caracteres restantes

. ~ ) Dica:
SeleClone a Opgao Correspondente aos Geralmente, quando a execucdo ocorre de forma descentralizada,
CUStOS indil’etOS: via Fundagéo de Apoio, havera a incidéncia de custos indiretos.
Havera a necessidade de autorizagao?| se sim, descreva os custos e
a justificativa.

Nota:
O Decreto n°®10.426/2020 define os custos indiretos no seu art. 2°, inciso VI, da sequinte forma:

VI - custos indiretos - custos operacionais necessarios a consecugéo do objeto do TED, tais como:
a) aluguéis;

b) manutencéo e limpeza de iméveis;

c) fornecimento de energia elétrica e de agua;

d) servicos de comunicacéo de dados e de telefonia;

e) taxa de administracao; e

f) consultoria técnica, contabil e juridica.

O mesmo decreto prevé, em seu art. 8°, § 2°, a possibilidade de pagamento de despesas relativas aos custos indiretos necessarios a consecu-
Gao do objeto, em um limite de 20% do valor global, desde que haja a previséo expressa no Plano de Trabalho.

Em casos excepcionais e devidamente justificados, esse limite de 20% podera ser ampliado desde que os custos indiretos superiores sejam
imprescindiveis para a execugéo do objeto, conforme art. 8°, § 3°, do Decreto n° 10.426/2020.

Nos casos de subdescentralizacdes, a proporcionalidade e as vedagdes referentes aos tipos e percentuais de custos indiretos observaréo a
legislacdo aplicavel a cada tipo de ajuste, conforme art. 8°, § 4°, do Decreto n°10.426/2020.

Desca a pagina e continue...
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PASSO 3 — continuagao

Complete o Cronograma
Fisico-Financeiro.

Nota:

Observe que o produto se refere aquilo que sera efetivamente entregue a
sociedade apoés a conclusdo do objeto, enquanto a meta se refere a acao para N
obtenc&o desse produto. Dica:

1. Se for necessario mais
de uma meta e produto,
clique neste botdo e serdo
disponibilizados mais cam-
pos para preenchimento.

No campo descricao, indique, de forma sucinta e clara, as agdes para a con-
secugdo do objeto pactuado, com especificagdes técnicas quando possivel.

Preencha os demais campos com as informagdes solicitadas.

Exemplo:
Meta: Construgédo de Bloco de 12 Salas de Aula para o Campus XXX.
Produto: Bloco de 12 Salas de Aula para o Campus XXX.

2.Caso sejam criados

espagos nao utilizados, deixe

-0s vazios que o sistema os

Ou excluira automaticamente

quando o Plano de Trabalho

Meta: Aquisigdo de 20 computadores para o Campus XXX. for gravado.
Produto: Computador modelo XXX.

—
ﬂ' CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO: w
METAS DESCRICAO Unidade de Medida Quantidade Valor Unitério Valor Total Inicio Fim
Meta. Unidade de medida... 0 R3$ 0,00 R$ 0,00
2
Vaocé tem 1000 caracteres restantes
= Produto.. Unidade de medida... 0 R% 0,00 RS 0,00
s

\ Vacé tem 1000 caracteres restantes )

10 - CRONOGRAMA DE DESEMBOL SO:

MES/ANO 5 X VALOR
Esses campos serdo preenchidos

nos proximos passos.

N&o existem registros

11 - PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO- PAD

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO

Néo existem registros

12 - BENS REMANESCENTES . . I
O Objeto do Termo de Execucdo Descentralizada contempla a aquisicdo, producio CO nt l n u e aq u l .
ou construcdo de bens?

Se sim, informar a fitularidade e a destinacio dos bens quando da concluso do
TED:

Vaocé tem 5000 caracteres restantes

Selecione a opgao correspondente aos
bens remanescentes:
Havera aquisicao, producao ou construcao de

bens com os recursos orcamentarios do TED?
\

4 )
Se sim, informe quais séo os

bens e qual sera a sua desti-
nagao apos o encerramento
Dica: do TED.

Os TEDs celebrados cujo objeto for a aquisicdo de equipamentos ou construgao de edifica- \_
coes sempre terdo bens remanescentes (os proprios equipamentos ou edificagdes), sendo esses
de titularidade do Campus beneficiario.

J

Na descricao dos bens, sempre que possnuel mantenha vinculo com os produtos descritos
no campo “9 - Cronograma Fisico-Financeiro”.

Desca a pagina e continue...
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PASSO 3 — continuagao

13 - PROPOSICAO

14 - APROVAGAO

| | Gravar

Gravar e Continuar

N

Gerar PDF

B

Educacao

Confira todas as informagdes
inseridas até aqui.

Esses campos serdo preenchidos quando
o Plano de Trabalho for aprovado.

ATENGAO:

Apos gravar as informagdes, alguns campos ficardo bloqueados
para edi¢do. Por isso, é extremamente importante conferir as
informagoes antes de clicar em “Gravar e Continuar”.

Caso haja a necessidade de alteracdo de algum campo bloquea-
do, sera necessario criar um Novo Plano de Trabalho clicando no

Clique aqui!

botao disponivel logo acima do plano atual, no topo da pagina.

Nota:

O inicio da vigéncia serd computado automaticamente a partir da assinatura do
TED no sistema.

= Informe a Vigéncia do TED

Para o fim da vigéncia, orienta-se que seja considerada a data prevista para a con-
clusdo do objeto, conforme cronograma de execugéo, acrescido de 30 dias, de modo a
englobar situagdes nao previstas inicialmente.

JEC

@ Principal~

Nesta abal

SPO-TED / Listar Termos / V|

i= Abas
4=Proponente
“= Concedente
<=Plano de Trabalho
= Vigéncia
= Programagio Orcamentdria e Financeira Inicio da Vigéncia:
“=Parecer Técnico (Entidade Concedente)

Fim da Vigéncia:
+ Trémitagdo
+Termo em PDF

4 Prestacio de Contas do Objeto

+ Gravar e Continuar Bl Histérico de Alteragbes

Nos casos em que o objeto for executado indiretamente, sugere-se que esses 30
dias sejam contados apés o prazo de recebimento definitivo dele pela Unidade Des-
centralizada.

Destaca-se que o prazo para prestacdo de contas ndo deve estar incluido na vigén-
cia, tendo em vista que o art.23, § 2°, do Decreto n° 10.426/2020 ja estabelece o prazo
de 120 dias, a contar do término da vigéncia para esse procedimento.

Atentar-se aos prazos maximos definidos no art. 10 do Decreto n°10.426/2020.

@ Nimero do TED SIMEC 12345

Unidade Gestora Proponente: G / Instituicio

Situagio Terno en cadastranento - PROPONENTE

Vigéncia do Termo

Informe o Fim da Vigéncia.

Nenhum registro encontrado

“+Movimentagio Financeira

AN

4= Anexos

4= Histdrico

Clique aqui!

= Controlador Orgamentario

gov.br/mec
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= Preencha a Programacao Orcamentaria

MEC @ Principal - & Sistema __~ SPO -TED N ano - | & usuario -

SPO-TED / Listar Termos Nesta aba!

= Abas = Nimero do TED SIMEC 12345

4=Proponente. Unidade Gestora Proponente: UG / Institui¢do

Situagio Termo en cadastraments - PROPONENTE
“= Concedente
“=Plano de Trabalho

Programac&o Orcamentaria e Financeira
+=Vigéncia

= Programagdo Oramentaria e Financeira T

“+Parecer Técnico (Entidade Concedente)

4 Trémitacio i &

+=Termo em PDF =+ | Digiteflfexto para busca

- . )
Prestagdo de Contas do Objeto Tipo xercicio PTRES ~ Agio Pl Fonte Natureza de Despesa CE Valor Orgamentario (RS) Valor Descentralizade (RS) Valor Autorizado (RS) Historico
<= Movimentagio Financeira
Nenhum regstro enconlrado
= Anexos

<= Historico

[T NN

Clique aqui!

Nota:

Preencha somente o Exercicio, a Natureza da Despesa e o Valor Orcamentario.
As demais informacées serdo inseridas pela Setec durante a analise e aprova-

Informe 0 ExerciClo Orgamentérlol Géo do Plano de Trabalho, considerando a disponibilidade orgamentaria.

Novo item orcamentario

Informe a Natureza da Despesa!

Tipe de Documento: Aditivo

Exercicio: Selecione um item
PTRES: Selecione um item
Plano Interno: Selecione um item
Fonte: Selecione um item '
Natureza de despesa: Selecione um item '

Valor Orgamentario (RS):

Cancelar Confirmar

Dica:
|nf0r'me (0] Valor Orgamentarlol Informe o valor orcamentario total necessario para a /
execucdo do objeto, na Natureza de Despesa informada.
O valor a ser descentralizado sera aprovado pela Cl[q ue aq UII
Setec, conforme disponibilidade orcamentaria.

Destaca-se que essa informagado do valor total da
demanda permitira o planejamento da Setec para even-
tuais descentralizagdes de recursos suplementares as
instituicdes, no decorrer do exercicio.

gov.br/mec € @meceducacao © /meceducacao
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PASSO 5 — continuacao

Se houver mais de uma Natureza da Despesa para
a avenca a ser pactuada, clique aqui e cadastre-a,
repetindo o Passo 5.

Atencao!
Caso hajam custos indiretos, os seu valores deverao ser _
cadastrados separadamente dos demais, ainda que se
refiram a mesma natureza da despesa.
+ B +

4 | Digite o texto para busca

Tipo  Exercicio PTRES Agdc Pl Fonte Natureza de Despesa gE Valor Orgamentério (RS) Valor Descentralizado (RS) Valor Auterizado (R$) Histérico
- B | « XXXX - 12345 XX R$000.000.000,00 ]
R$ 000.000.000,00 \

Confira as informacoes!
Caso seja necessario, vocé
pode EDITAR as informagdes

orgamentarias. Dica:
Se tudo estiver certo, Confira_também se o
Se for necessario EXCLUIR, valor total esta correto.

solicitar a SPO. siga para o proximo passo.

PASSO 6

= Preencha a Programacao Financeira

<< @ Principal - Nesta abal SPO - TED y ano- L usudrio
$PO-TED / Listar Termos / Pr :
i Abas + Nimero do TED SIMEC 12345
«Proponents Unidade Gestora Proponente: G / Instituicio

Situago rermo en cadastrasento - PROPONENTE
4= Concedente

4= Plano de Trabalho
Programacéo Orcamentéria e Financeira
+= Vigéncia

= Programagio Orgamentaria e Financeira S o

4= Parecer Técnico (Entidade Concedente)
= Tramitacdo i B 4+

4= Termo em PDF =+ | Digite o texto para busca

- . )
Prestagdo de Contas do Objeto Tipo Exercicio PTRES  Acio Pl Fonte Natureza de Despesa CE Valor Orcamentario (RS) Valor Descentralizado (RS) Valor Autorizado (RS) Historico

+ Movimentaggo Financeira

Nenhum registro encontrado
«Anexos

Clique aqui!

= Controlador Orgamentario

.thB

# | Digite otexto para busca

Etapa Descrigio Quantidade de dias Valor (RS) Percentual (%)

Nenhum registro encontrado

gov.br/mec © @meceducacao © /meceducacao
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PASSO 6 - continuacao

Cadastre uma etapa do cronograma.

Novo item do cronograma |nforme a descrigaO!

Descrigao:

Informe a quantidade de dias da etapa!

3000

o do dios: Informe o valor da etapa!

Valor (RS): /

Clique aqui! ~—

Cancelar Confirmar

Se houver mais de uma etapa para a avenca
a ser pactuada, clique aqui e cadastre-a,
repetindo o Passo 6.
i B + O percentual sera calculado
automaticamente.
=+ | Digite o texto para busca
Etapa Descrigao Quantidade de dias Valor (R$) Percentual (%)
B2 l 1 123451234512345 XX R$ 000.000.000,00 l 100.00
\ R$ 000.000.000,00 100
Caso seja necessario, vocé pode Conflra as lnforma(;éesl
EDITAR ou EXCLUIR as informa-
Goes do cronograma financeiro.
Atengao!
O Valor Total do Cronograma Financeiro precisa
Nota: estar igual ao do Cronograma Orgamentario. Caso
contrario, o sistema ndo permitira a tramitagdo do
Para o Cronograma Financeiro é importante que o cadastro das etapas se dé TED para as proximas etapas.
prevendo a entrega dos produtos cadastrados no campo 4 - Agoes e Metas.
Dica:
Geralmente as entregas terdo etapa nica englobando todo o objeto. Se tudo estiuer CertO’
Para o caso de obra com uma Unica edificagdo/entrega, informar o prazo de execucao . L, .
da mesma, bem como, no plano de trabalho, o més previsto para a sua conclusao. S [ga para (0] prOX[mo passo_
Haverdo mais etapas cadastradas nos casos em que houverem produtos distintos ou

com a sua conclusao planejadamente parcelada. Por exemplo, no caso em que o mesmo
TED seja para aquisigdo de Computadores e Notebooks, tratam-se de produtos diferentes e,
portanto, devem ser cadastrados em etapas distintas, ou ainda no caso de obra que con-
temple mais de uma edificagdo, como um bloco de salas de aula e outro de laboratérios.

gov.br/mec € @meceducacao © /meceducacao
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PASSO 7

— Finalize o Plano de Trabalho

g}i.mEC &} Principal~ &) Sistema  ~

SPO-TED / Listar Termos / Programacfo Orcamentaria

Na nova tela que abrira,
clique aqui!

iZ Abas

4 Proponente C[[q ue aq UII

4= Concedente / y SPO - TED

I 4 Plano de Trabalho ]

+ Vigéncia

© Numero do TED SIMEC 12345
=+ Programacdo Orcamentaria e ) L
Financeira Unidade Gestora Proponente: UG / Institui¢do

situagio Termo em cadastramento—Proponente
4= Parecer Técnico (Entidade
Concedeme)
+ Plano de Trabalho

<+= Tramitagdo
-

l 1 - Plano de trabalho I

= Termo em PDF

+= Prestacdo de Contas do Objeto

Na aba do Plano de Trabalho, desca a pagina até o item
“10 - Cronograma de desembolso”.

tota: _ - Selecione 0 més e ano previstos para o
Observe que os itens 10 e 11 do Plano de Trabalho estardo previamente

B o e oragoes o programacde oramenarn e fnance- | |- desembolso financeiro de cada etapa
cadastrada do cronograma.

10 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO:

MES/ANO VALOR
Selecione um més v Selecione um ano v RSE000000 00
Selecione um més ~ Selecione um ano ~ RS LECITEED
Dica:

No caso de obra, informar o més e ano

11 - PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO- PAD previstos para a sua conclusao.
CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTC INDIRETO VALOR PREVISTO
44905200 I ~ RS 1.000.000,00
A

Sim

33903000 Y e R$ 1.000.000,00
/
sim

7

Nota:
|nforme se a(S) Natureza(s) da Despesa Os valores serdo preenchidos automaticamente com
. . . base nas informacoes cadastradas na programacao
refere(m)-se a custo indireto. oreamentarta e financeira.

Va para o final da pagina e

| |4/ [ clique aqui!

gov.br/mec € @meceducacao © /meceducacao
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PASSO 8

— Insira os Anexos

SPO - TED

MEC £} Principal~ &) Sistema -

SPO -TED / Listar Termos / Anexos

12 Abas © Numero do TED SIMEC 12345

< Proponente Unidade Gestora Proponente: UG / Instituicdo

Situagdo Termo em cadastramento—Proponente
+ Concedente

4= Plano de Trabalho

Anexos
“+ Vigéncia
4+ Programacéo Orcamentaria &
| Nesta abal | Nenhum regisiro encontrado
.
4+ TramitRdo

4 Termo er\PDF
+ Preslacdo §e Conias do Objelo \

+ Movimentagio Financeira C[lq ue aq UI|

= Historico

<+ Controlador Orgamentario

Clique aqui e escolha o arquivo a ser anexado.
Anexo: Nenhum arquive escolhido
U

Digite a descricao do anexo.

Descrigdo:

"
Clique aqui!

Repita os procedimentos para inserir
quantos anexos forem necessarios.

ATENCAO!

Verifique a lista de anexos necessarios
para cada tipo de TED
disponivel na proxima pagina.

gov.br/mec @ @meceducacao © /meceducacao
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OBRAS

Anexar os seguintes documentos:

1. Comprovagdo de dominialidade do
imovel;

2. Planta de situagao do lote;

3. Projeto Arquiteténico (ou o que me-
lhor se adequar ao objeto) com ART;

4.  Planilha Orgamentaria Estimativa da
Obra com ART;

5. Planilha de Composicao do BDI,
conforme Acérdao 2622/2013 do
TCU, com ART;

6.  Declaragao de Custos Sinapi;

7. Planilha Orcamentéaria da Licitante
Vencedora;

8. Termo de Homologagdo da Licitagao
ou equivalente;

9. Declaracdo de Compatibilidade de
Custos do Plano de Trabalho;

10.  Declaragdo de Capacidade Técnica da
Proponente.

SERVICOS COMUNS

Anexar os seguintes documentos:

1. Planilha com indicagao de item, des-
crigdo, quantidade, valor e licitagéo,
do(s) servigo(s);

2. Termo de Homologagao da Licitagao
ou equivalente;

3. Declaracdo de Compatibilidade de
Custos do Plano de Trabalho;

4.  Declaragao de Capacidade Técnica da
Proponente.

Ministério da
Educacao

LISTA DE ANEXOS POR TIPO DE TED

[ ELABORAGAO DE PROJETOS \

Anexar os seguintes documentos:

1. Anteprojeto Arquitetonico (ou o que
melhor se adequar ao objeto) com
ART;

2. Planilha Orcamentaria Estimativa da
Contratagao com ART;

3. Quando aplicdvel, Planilha de Compo-
sicio do BDI, conforme Acérdao
2622/2013 do TCU, com ART;

4. Planilha Orcamentaria da Licitante
Vencedora;

5. Termo de Homologagdo da Licitagdo
ou equivalente;

6. Declaracdo de Compatibilidade de
Custos do Plano de Trabalhos

7. Declaracdo de Capacidade Técnica da

\ Proponente. j

PROJETOS INSTITUCIONAIS/
REALIZACAO DE EVENTOS

Anexar os seguintes documentos:

1. Projeto aprovado pela autoridade
competente, contendo o detalha-
mento do projeto e/ou evento: des-
crigdo, objetivo, finalidade, publico
alvo, metas, programacao, local, data

etc;
2. Planilha de detalhamento dos custos:
3. Instrumentos que comprovem o0s
valores informados, se ainda néo
licitado;

4.  Termo de Homologagéo da Licitagéo
ou equivalente, se licitados

5. Declaracdo de Compatibilidade de
Custos do Plano de Trabalho:

6.  Declaragao de Capacidade Técnica da
Proponente.

- J

1. Para aquisi¢des/contratagdes con-
templadas nos normativos referentes
a governanca nas contratagdes e
racionalizacao dos gastos publicos,
devera ser anexada, também, a res-
pectiva autorizagdo para efetivacao
da demanda.

gov.br/mec
© @meceducacao

as,
ros /bols:
vigente dever

utilizado para

5 ser indi
a definica

ATENGAO!

2. Para os TEDs cuja fonte dos recursos
seja proveniente de Emenda Parlamentar
do tipo RP6 e RP7, indicadas para a UO
26101 para descentralizagado aos respecti-
vos beneficiarios, sendo sua execugao de
carater obrigatorio, fica dispensada a
apresentagdo preliminar do Termo de
Homologacéo.

€ @meceducacao
@meceducacao

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS
E VEICULOS

Anexar os seguintes documentos:

1. Planilha com indicagdo de item, des-
cricdo, quantidade, valor e licitagao,
do(s) equipamento(s) a ser(em) ad-
quirido(s);

2. Termo de Homologacao da Licitacao
ou equivalente;

3. Declaracdo de Compatibilidade de
Custos do Plano de Trabalho;

4.  Declaragao de Capacidade Técnica da
Proponente.

A inancei~
- _ xilios financs
ica: 30 de au . a0
; Dcaso haja @ execus rmos d2 \eg\hs\a(;"o
nos ‘@ icado O parame
odos valores:

- J

ATENGAO!

Caso a execucgdo do objeto a ser celebrado
com a Setec seja realizada com Fundacoes de
Apoio, devera ser anexado, também, o instru-
mento de contratacdo da fundagado e o res-
pectivo plano de trabalho pactuado.

Dica:

Os modelos de declaragdes de
Compatibilidade de Custos do
Plano de Trabalho e de Capacida-
de Técnica da Proponente encon-
tram-se disponiveis em
“Comunicados” na tela inicial do
Simec/SPO-TED.

Essas declaragdes devem ser
assinadas pelo dirigente maximo
da Instituigao.

3. Caso o responsavel pela assinatura
do TED néo seja o Dirigente Maximo
Titular da Instituicdo, anexar também
a portaria de designacao do substitu-
to, de modo a comprovar a compe-
téncia para tal.

© /meceducacao
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PASSO 9

— Tramite o TED

ATENCAO!

ApOs o preenchimento do TED e a aprovacdo pelo Gestor Orcamentario,
0 mesmo devera ser aprovado pelo Representante Legal do Proponente,
encaminhando-o ao Gabinete da Setec, conforme abaixo.

A5 MEC 4} Principal ~ {& Sistema ~ SPO -TED Y
. H 0 ;% usudrio - (0]
| Nesta abal Clique aqui!
Financeira nte preenchida corretamente. Termo aguardando aprovagéo
do Representante Legal do
4= Parecer Técnico + Aba Concedente preenchida corretamente. Proponente
(Entidade
Concedente) >
« Aba Plano de trabalho preenchida corretamente.
1 Enviar para o Gahmet‘e da o
- Tramita(;ao o _ [ secretaria/autarquia ]
+ Aba Vigencia preenchida corretamente.

5 Enviar para anlise da Coordenagao e

A\ Aba Parecer Técnico (Entidade Concedente) n&o precisa ser preenchida nesse momento.
°

4= Termo em PDF

4= Prestagéo de

Contas do Objeto + Aba Anexos presnchida corrstamente: Arquivar termo
Financeira A\ Aba Prestacio de Contas do Objeto nao precisa ser preenchida nesse momento.
4= Anexos + O Proponente nao possui pendéncias de Prestagédo de Contas do Objeto com prazo de apresentagéo ao

Concedente expirado.

4= Historico
+ O Proponente ndo possui pendéncias de Prestacéo de Contas do Objeto aguardando aprovagao pela
Coordenagao.

4= Controlador

Orgamentario

Missao Cumprida!
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/ Contatos \

Suporte Simec/SPO-TED

A @n <spo.suporteorc@mec.gouv.br>

o

Coordenacao-geral de Planejamento e
Gestao da Rede Federal de EPCT

«@n  <capgsetec@mec.gouv.br>
&S <cgpgsetecemec.g

@ (61) 2022-8605

- /
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